SAPOURT2FECIAL

Evidenta contabila
a stocurilor de natura
materialelor consumabile

R; &S E S RENTROP & STRATON

Informatii specializate



Acesta nu este un Raport Special GRATUIT!
Pretul de vanzare este de 55 lei.
Dvs. beneficiati GRATUIT de acest raport
deoarece faceti parte din comunitatea RENTROP & STRATON.

MODEL: Procedura operationala privind
Evidenta contabila a stocurilor de natura materialelor consumabile

© RENTROP & STRATON

Senior editor: George Straton
Director General: Octavian Breban
Manager produs: Maria Ungureanu

Manager Departament Editorial: Georgiana Balasa

Foto coperta: maxpixel

Puteti consulta si celelalte lucrari editate de RENTROP & STRATON la: www.rs.ro

Toate drepturile rezervate. Nicio parte din acest material nu poate fi reprodusa, arhivatd sau transmisa sub nicio forma si
prin niciun fel de mijloace, mecanice sau electronice, fotocopiere, inregistrare audio sau video, fara permisiunea in scris din partea editorului.
Autorii sau editorii nu sunt responsabili pentru nicio pierdere provocata vreunei persoane fizice sau juridice care actioneaza

sau se abtine de la actiuni ca urmare a citirii materialelor publicate in aceasta lucrare.

R; &s E ; RENTROP & STRATON

Informatii specializate

Bdul Natiunile Unite nr. 4, bloc 107A, etajul 1,
sector 5, Bucuresti
Telefon Serviciul Clienti: 021.209.45.45



Procedura operationala privind

Evidenta contabila a stocurilor de natura materialelor consumabile

Model

Procedura operationala privind Evidenta contabila a stocurilor de natura materialelor con-
sumabile

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate

Nr. |Elemente privind responsabilii/ |Numele si prenumele | Functia |Data | Semnatura
crt. operatiunea

0 1 2 3 4 5

1.1. Elaborat

1.1.1. Elaborat

1.2. Verificat

1.2.1. Verificat

1.3. Aprobat

1.3.1. Aprobat

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor PO - Evidenta contabila a stocuri-
lor de natura materialelor consumabile

Nr. | Editia sau, dupa caz, | Componentareviziei | Modalitatea reviziei |Data de la care se
crt. | revizia in cadrul aplica prevederile
editiei editiei sau reviziei
editiei
0 1 3 4
2.1. | Editial
2.2. | Revizial
2.3. | Revizia 2
Revizia ...........
Editia a lI-a
Revizia 1
20 | s
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Procedura operationala privind

Evidenta contabila a stocurilor de natura materialelor consumabile

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei PO - Evidenta contabila a stocurilor de natura materialelor consuma-

bile
Nr. | Scopul Exemplar nr. | Compartiment |[Functia|Numele si | Data Semnatura
crt. | difuzarii prenumele| primirii
0 1 2 3 4 5 6 7

3.1. | aplicare

3.2. |aplicare

evidenta

arhivare

30 e

4. Scopul procedurii PO - Evidenta contabila a stocurilor de natura materialelor con-
sumabile

4.1. Stabileste situatia reala a tuturor elementelor de natura materialelor consuma-
bile (materiale auxiliare, combustibili, materiale pentru ambalat, piese de schimb,
seminte si materiale de plantat, furaje, medicamente si materiale sanitare si alte ma-
teriale consumabile) care participa sau ajuta la procesul de fabricatie fara a se regasi,
de regula, in produsul finit sau asigura desfasurarea activitatii curente a institutiei.
4.2. Stabileste etapele necesare inregistrarii in contabilitate.

5. Domeniul de aplicare a PO - Evidenta contabila a stocurilor de natura materialelor
consumabile

Procedura se utilizeaza de catre toate directiile generale / directiile / serviciile / comparti-
mentele din cadrul entitatii , X"

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Legislatie primara

(1) Legea contabilitatii nr. 82 /1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
(2) Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si ne-
corporale, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

(3) Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pen-
tru autoritatile administratiei publice si institutiile publice, aprobata cu modificari prin
Legea nr. 247 /2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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(5) Ordonanta Guvernului nr. 81 /2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe
aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

(6) Legeanr. 273 /2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
(7) Actul normativ privind organizarea si functionarea entitatii publice etc.

6.2. Legislatie secundara

(1) Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917 /2005 pentru aprobarea Normelor me-
todologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(2) Ordinul ministrului economiei si finantelor nr.3.471/2008 pentru aprobarea Nor-
melor metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in pa-
trimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

(3) Hotararea Guvernului nr. 72 /2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la
institutiile publice;

(4) Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.634 /2015 privind documentele financiar-
contabile etc.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

(1) Regulamentul de organizare si functionare al entitatii publice;
(2) Regulamentul de ordine interioara; etc.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.

crt. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

0 1 2

1. | Abatere Incalcarea unei dispozitii cu caracteradministrativ si disciplinar.
2. | Activ cu ciclu Se intelege un activ care solicita in mod necesar o perioada

lung de fabricatie| substantiala de timp pentru a fi gata in vederea utilizarii sau pen-
tru vanzare.

3. | Activitate Totalitatea atributiilor de o anumita natura care determina pro-
cese de munca cu un grad de omogenitate sisimilaritate ridicat;
cunostintele necesare realizarii activitatii sunt din domenii limi-
tate, personalul utilizat putand avea astfel o pregatire profesionala
sensibil unitara; activitatea cuprinde atributii omogene ce revin
compartimentelor entitatii publice.

4. | Activitate Totalitatea atributiilor de o anumita natura care determina
procedurabila procese de munca cu un grad de complexitate si omogenitate ridi-
cat, pentru care se pot stabili reguli si modalitati de lucru, general
valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de regularitate, eficaci-
tate, economicitate si eficienta, a obiectivelor
compartimentului/entitatii publice.
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5. Active curente
(circulante)

Un activ se clasifica ca activ circulant (curent) atunci cand:

@ este achizitionat sau produs pentru consum propriu sau in sco-
pul comercializarii si se asteapta sa fie realizat in termen de 12
luni de la data bilantului;

@ este reprezentat de creante aferente ciclului de exploatare;

@ este reprezentat de trezorerie sau echivalente de trezorerie a
caror utilizare nu este restrictionata;

@ Activele circulante (curente) cuprind:

B stocuri, inclusiv valoarea serviciilor prestate pentru care nu a
fost intocmita factura;

M creante;

M investitii pe termen scurt;

M casa si conturi la banci.

6. Atributie

Un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea
unei anumite activitati sau unei parti a acesteia, care se executa
periodic sau continuu si care implica cunostinte specializate pen-
tru realizarea unui obiectiv specific.

7. Avizul de insotire
a marfii

Serveste ca:

@ document de insotire a marfii pe timpul transportului,
dupa caz;

@ document ce sta la baza intocmirii facturii, dupa caz;

@ dispozitie de transfer al valorilor materiale de la o gestiune la
alta, dispersate teritorial, ale aceleiasi entitati;

@ document de primire in gestiune, dupa caz;

® document de descarcare din gestiune a bunurilor cedate cu titlu
gratuit.

8. Bon de consum

Serveste ca:

® document de eliberare din magazie a materialelor;

® document justificativ de scadere din gestiune;

® document justificativ de inregistrare in contabilitate.

9. Costul de
productie al
unui bun

Cuprinde:

@ consumabile si cheltuielile de productie direct atribuibile

bunului. Costul de productie sau de prelucrare al stocurilor, pre-

cum si costul de productie al activelor fixe cuprind cheltuielile di-

recte aferente productiei, si anume: materiale directe, energie

consumata in scopuri tehnologice, manopera directa si alte cheltu-

ieli directe de productie, precum si cota cheltuielilor indirecte de

productie alocata in mod rational ca fiind legata de fabricatia aces-

tora.

Urmatoarele elemente reprezinta exemple de costuri care nu tre-

buie incluse in costul stocurilor, ci sunt recunoscute drept cheltu-

ieli ale perioadei in care au survenit:

@ pierderile de materiale, manopera sau alte costuri de productie
inregistrate peste limite normal admise;

@ cheltuielile de depozitare, cu exceptia cazurilor in care aceste
costuri sunt necesare in procesul de productie, anterior trecerii
intr-o noua faza de fabricatie;
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